

	                                                                                                                                                                                                                                          РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ



	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  23.11.2015 № 869  

           г. Севск

Об утверждении административного регламента 

«Предоставление муниципальной услуги по согласованию 
переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»
В целях повышения эффективности, качества, доступности муниципальных услуг и своевременного их предоставления, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Предоставление муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений».      

2. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в информационном бюллетене МО «Севский муниципальный район» и разместить на официальном интернет-сайте администрации Севского муниципального района. 

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по развитию строительства, транспорта, ЖКХ и управлению муниципальной собственностью Латышева Н.Г. 

Глава администрации                                                         А.Ф. Куракин

муниципального района

Заместитель главы администрации муниципального района

по развитию строительства, транспорта,

жилищно-коммунального хозяйства 

и управлению муниципальной собственностью

____________ Н.Г.Латышев 

23.11.2015

Управделами
___________М.А. Пестроухов

23.11.2015

Начальник отдела муниципальной службы,

юридической и кадровой работы

___________ Т.В. Гармаш

23.11.2015

Исп. Екимов А.М.
Приложение

к постановлению администрации 
Севского муниципального района
от 23 ноября 2015 № 869
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Предоставление муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент «Предоставление муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений» устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Севского муниципального района порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Севского муниципального района с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги»; 

1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются собственники жилых помещений или уполномоченное лицо, а также наниматели жилых помещений по договору социального найма.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, электронной почте Администрации Севского муниципального района.
1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в органе, осуществляющем согласование:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 


1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 


1.3.5.
Требования к размещению и оформлению информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация, о местонахождении и графике работы структурного подразделения - отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района (далее – Отдел), на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:

а)
текст административного регламента;

б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г)
образец формы заявления на выдачу разрешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, получение консультаций осуществляется непосредственно в Отделе специалистами при личном контакте, а также посредством телефонной связи по телефону 8(48356) 9-16-33, размещается на информационных стендах в коридоре при кабинетах Отдела.

Консультирование в Отделе осуществляется как в устной, так и в письменной форме бесплатно.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2. Адрес места нахождения отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района: 242440, Брянская область, г. Севск, улица Советская, дом № 6.

Почтовый адрес для направления документов, обращений в уполномоченное подразделение: 242440, Брянская область, г. Севск, улица Розы Люксембург, дом № 50.

2.3. Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений:

понедельник - четверг - 8.30 - 17.45; пятница - 8.30 - 16.30; обед: 13.00 - 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- срок предоставления муниципальной услуги устанавливается с момента обращения заявителя до момента окончания предоставления муниципальной услуги.

- решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в 14-дневный срок с даты подачи заявления со всеми необходимыми документами.

В случае отказа в удовлетворении заявления администрация района не позднее чем через 3 (три) рабочих дня с даты вынесения соответствующего решения направляет заявителю уведомление об отказе в письменной форме с указанием причин отказа и порядка обжалования вынесенного решения.

2.5. Заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- непредставление документов, определенных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
2.6. Оборудование помещений.
На территории, прилегающей к зданию администрации Севского муниципального района, в котором расположен Отдел, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В здании для приема граждан места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Место ожидания должно быть оборудовано стульями и столом.

На стенах в коридоре Отдела размещаются информационные стенды. На стендах размещается следующая информация:

текст административного регламента;

форма заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Заявитель представляет в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, статья 26, пункт 2 следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме согласно приложению 2;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выполненный органом технической инвентаризации;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом, не допускается.

2.7.2. Проектная документация оформляется в соответствии с перечнем мероприятий (работ) по переустройству и перепланировке, приведенным в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2.7.3. В случае если заявление оформлено с нарушением требований, установленных Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения", а в составе представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, заявителю направляется (вручается) письмо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3. Административные процедуры
        3.1. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию Севского муниципального района.

3.1.2. Специалист, осуществляющий консультирование, устно предоставляет информацию о требуемой муниципальной услуге, требованиях нормативных правовых актов, порядке представления документов, графике работы специалистов.

3.1.3. Специалист, осуществляющий консультирование, выдает заявителю список документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, бланк заявления для заполнения.

3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры по консультированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги является разъяснение порядка получения муниципальной услуги и времени для представления заявления и необходимых документов.

3.1.5. Время выполнения процедуры консультирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги не более 20 минут.
         3.2. Прием документов и предварительное установление права

заявителей на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение с заявлением и документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

3.2.2. Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя.

3.2.3. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет:

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента;

- правильность заполнения заявления;

- сверяет подлинники и копии документов.

3.2.5. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

3.2.6. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.7. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат обязательной регистрации.

При организации ведения электронного документооборота вносится запись в систему регистрации входящей корреспонденции.

3.2.8. Время выполнения процедуры по приему документов и предварительному установлению права заявителей на получение муниципальной услуги не более 30 минут.

3.3. Производство и приемка работ

3.3.1. По окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель обращается с заявлением о вводе жилого помещения в эксплуатацию (приложение 10 - не приводится), к которому прилагает технический план объекта, выполненный по факту проведенной перепланировки и (или) переустройства органом технической инвентаризации.

3.3.2. Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя.

3.3.3. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет:

- правильность заполнения заявления;

- наличие разрешения на перепланировку и (или) переустройство";

- наличие технического план органа технической инвентаризации для ввода в эксплуатацию.

3.4.4. На основании письменного заявления специалист, уполномоченный на организацию работы комиссии по приемке жилого помещения в эксплуатацию, Распоряжения главы администрации Севского муниципального района о создании приемочной комиссии от 10. 11. 2015 № 280-р и акт приемки жилого помещения.

В состав комиссии включаются:

- председатель (заместитель главы администрации муниципального района по развитию строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства и управлению муниципальной собственностью, председатель комиссии);

- представитель (начальник отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района, заместитель председателя комиссии);

- представитель (заместитель начальника КУ «Отдел ЖКХ, ТС и ДД администрации Севского муниципального района»);
3.4.5. Комиссия фиксирует в акте приемки помещения факт окончания переустройства и (или) перепланировки и производит проверку соответствия проведенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации.

После завершения согласования акта всеми членами комиссии, кроме председателя, акт направляется представителем администрации района председателю приемочной комиссии.

3.4.7. Специалист, уполномоченный на организацию работы комиссии по приемке помещения в эксплуатацию, согласовывает акт приемки с председателем комиссии.

3.4.8. Время выполнения процедуры производства и приемки работ не более 20 минут.
4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц,

а также принимаемых ими решений при предоставлении

муниципальной услуги

4.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном или судебном порядке.

4.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке, обратившись с жалобой в письменной (устной) форме к главе администрации района, или направить жалобу по почте.

4.3. Запись заявителей на личный прием руководителя осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах в местах предоставления услуги.

4.4. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителя, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения специалистами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалистов, уполномоченных на предоставление услуги, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, руководитель продляет срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с письменным уведомлением об этом заявителя.

4.5. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (наименование юридического лица) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

4.6. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:

в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в компетентный орган;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, руководитель оставляет без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не представляется, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

4.6. По результатам рассмотрения жалобы руководитель принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.

4.7. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

4.8. Заявитель вправе обратиться с заявлением в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по месту нахождения должностного лица, решение, действия (бездействие) которых оспариваются.

Приложение № 1
к административному регламенту

«Предоставления муниципальной 

услуги по согласованию    переустройства  и (или)      

перепланировки жилых помещений» 

Главе администрации 

Севского муниципального района
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

без изменения его назначения

	от 
	

	   (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо  собственники 

	

	    жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если  ни  один

	

	     из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)



	

	     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются  наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.



	Место нахождения жилого помещения:
	

	                                                                                                            (указывается полный адрес)
_____________________________________________________________________________

	Собственник (и) жилого помещения:

	Прошу разрешить 

	

	

	

	№

п/п


	Фамилия, имя, отчество


	Документ,

удостоверяющий

личность (серия,

номер, кем и

когда выдан)


	Подпись


	Отметка 

о нотариальном

заверении

подписей лиц



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	        Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.



	1. 

	

	(дата)
	                         (подпись заявителя)            (расшифровка подписи заявителя)

	

	«___» __________ 200_ г. ___________________ _____________________________

	(дата)
	                         (подпись заявителя)             (расшифровка подписи заявителя)

	

	«___» __________ 200_ г. ________________ _____________________________

	                (дата)
	                            (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)

	

	«___» __________ 200_ г. ___________________ ___________________________

	(дата)
	                           (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)

	При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

	Документы представлены на приеме 
	"___" __________ 200__ г.

	Входящий номер регистрации заявления 
	

	Выдана расписка в получении документов 
	"___" __________ 200__ г. №___

	
	

	Расписку получил 
	"___" __________ 200__ г.

	
	

	
	(подпись заявителя)

	
	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица,
	

	  _________________________________________          __________________________

	 принявшего заявление)
	(подпись)

	
	


Приложение № 2
к административному регламенту

«Предоставления   муниципальной 

услуги  по  согласованию    переустройства  и (или)                                                                                                                       

перепланировки жилых помещений» 

ПЕРЕЧЕНЬ

 ограничений на мероприятия (работы)

по переустройству помещений в жилых домах

1. Настоящий Перечень устанавливает ограничения по применению отдельных проектных (планировочных и конструктивных) решений, обусловленных, в том числе конструктивными особенностями жилых домов, построенных по типовым проектам.

2. Указанные ограничения обязательны для всех видов переустройства и (или) перепланировки, осуществляемых как с разработкой проектов, так и по эскизам.

3.Не допускается переустройство и (или) перепланировка помещений, при котором:

3.1. Нарушаются требования строительных, санитарно- гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих для жилых зданий.


3.2. Ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам.

3.3. Переустроенное и (или) перепланированное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания.


3.4. Предусматривается увеличение подсобной площади помещений за счет площади жилых комнат без изменения статуса (функционального назначения) последних в установленном порядке. 


3.5. Нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания или может произойти их разрушение.


3.6. Устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях.


3.7. Предусматривается ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции.


3.8. Увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.


4. В жилых домах типовых серий не допускается:


4.1. Устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами.


4.2. Устройство штраб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки трубопроводов.


4.3. Устройство дополнительных проемов в стеновых панелях смежных по высоте помещений без согласования с проектной организацией - автором проекта жилого дома или его правопреемником, а при их отсутствии - без дополнительной экспертизы.

                                                                      Приложение № 3                                                                                                                      

                                                                      к административному регламенту

«Предоставления муниципальной услуги  по согласованию переустройства и (или)                                                                                                                       

                                                                      перепланировки жилых помещений» 

(Бланк органа, осуществляющего согласование)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на 

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	201
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок 

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	201
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 4

                                                                            к административному регламенту

«Предоставления муниципальной услуги  по согласованию переустройства и (или)                                                                                                                       

                                                                            перепланировки жилых помещений» 

(Бланк структурного подразделения, осуществляющего согласования)

Постановление

Об отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением ______________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку (ненужное

зачеркнуть) жилых помещений по адресу: _____________________________

_________________________________________________________________

занимаемых (принадлежащих) на основании:

__________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Отказать в согласовании ____________________________________________ (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной

документацией) на основании:_______________________________________

Сохранить жилое помещение в перепланированном состоянии возможно на

основании решения суда.

                   ________________________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                                                      М.П.

Получил: "___" ___________ 20__ г.  _______________________ (заполняется в

     (подпись заявителя, уполномоченного лица заявителя )                  или случае получения

     лично заявителем)

Приложение № 5

                                                                                           к административному регламенту

«Предоставления муниципальной услуги  по согласованию переустройства и (или)                                                                                                                       

                                                                                           перепланировки жилых помещений» 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о вводе в эксплуатацию переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения

От _______________________________________________________________ (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения,

__________________________________________________________________

либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух

__________________________________________________________________

и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц

__________________________________________________________________

не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона. 

Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ___________________________
(указывается полный адрес: субъект РФ,

__________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ______________________________
__________________________________________________________________

Прошу разрешить ввод в эксплуатацию перестроенного и (или) перепланированного помещения. 
Строительно-ремонтные работы производились в соответствии с постановление главы администрации муниципального района от "___" __________20___ года N _______.

Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку разработана

__________________________________________________________________

(наименование организации, реквизиты)

Жилищно-эксплуатационная организация, обслуживающая жилое помещение ________________________________________________________

(наименование организации, реквизиты)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"___" __________ 20___ г. ________________ __________________________
                        (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" __________ 20___ г. ________________ ___________________________
                        (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" __________ 20___ г. ________________ ___________________________
                        (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" __________ 20___ г. ________________ ___________________________
                        (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя) 
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АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ О ЗАВЕРШЕНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

г. Севск  







от "___" ______ 201__ г. 

________________________________________________________________
(местонахождение объекта)
ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ

В составе:


Председатель комиссии - заместитель главы администрации муниципального района по развитию строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства и управлению муниципальной собственностью;


Заместитель председателя комиссии - начальник отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района;

Секретарь комиссии - старший инспектор отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района;

Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района;

Заместитель начальника КУ «Отдел ЖКХ, ТС и ДД администрации Севского муниципального района».

УСТАНОВИЛА:

1. Заявителем: ____________________________________________________

(Ф.И.О. лица, являющегося инициатором работ по переустройству, перепланировке помещения)

предъявлено к приемке после переустройства и (или) перепланировки помещение, расположенное по адресу: ______________________________________________________________

2. Переустройство, перепланировка помещения произведены на основании:

_____________________________________________________________________________________
3. Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения разработан:

__________________________________________________________________

 (наименование проектной организации)

4. Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения осуществлялись:

__________________________________________________________________

(самостоятельными силами с привлечением подрядной организации, наименование подрядной организации)

РЕШИЛА:

Выполненные ремонтно-строительные работы по переустройству и (или) перепланировке помещения _____________________________________

 (соответствуют/не соответствуют проекту переустройства и (или) перепланировки помещения)

	Председатель комиссии
	(подпись, печать)

	Заместитель председателя комиссии
	(подпись, печать)

	Секретарь комиссии.
	(подпись, печать)

	
	(подпись, печать)

	
	(подпись, печать)


 Приложение № 7
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 предоставления   муниципальной услуги по согласованию переустройства  и (или) 

перепланировки жилых помещений 

Блок- схема

предоставления муниципальной услуги

по согласованию переустройства  и (или)

перепланировки жилых помещений

	
	Прием и регистрация заявления и

прилагаемых документов


	

	
	
	

	
	

	
	Проверка представленных документов, подготовка документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


	

	
	

	
	
	

	Выдача документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений 
	
	Отказ в выдаче документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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